MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANIPROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diserio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: Gestion académica cODIGO:
PROCESO: 1. Seguimliento a los planes de estudios de las carreras de grado CODIGO:
SUBPROCESO: 3. Elaboracién Horarios de Examenes cODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones- procedimientos generales para dar seguimiento a los planes de estudios de las carreras de grado

Se elaboran para cada periodo lectivo los
horarios de examenes parciales y finales.

Elaberar una propuesta de horario de
examenes parciales y finales por
cada carrera.

Una vez elaborado la propuesta de
horario de examenes se presenta
para su verificacion y aprobacion,

Seguimiento a los
planes de estudios
de las carreras de
grado.

Propuesta de horarios
de examenes
presentado.

Coordinador de
Carrera

Verificar las correspondencias de los
horarios de exdmenes presentados.

Se procede a verificar que cada
asignatura cuente para los
examenes finales con un presidente
de mesa y dos interventores.
Ademas que exista coincidencia de
horario de los mismos.

Seguimiento a los
planes de estudios
de las carreras de
grado.

Director Académico,
Secretario Académico

Borrador del horario de
examenes presentado.
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